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Администрация Городского поселения  Чишминский  поссовет  муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 декабря 2025 года № 373

Об утверждении должностного регламента (должностных обязанностей) ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан
В целях реализации статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», Администрация Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить должностной регламент (должностные обязанности) ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан (далее – должностной регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управляющему делами Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан Галикеевой Э.Э. обеспечить размещение должностного регламента на официальном сайте Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в десятидневный срок со дня подписания настоящего постановления.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации

Городского поселения

Чишминский поссовет
Б.С.Валиуллин
Приложение 1

к постановлению Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район 
Республики Башкортостан           

от «22»  декабря 2025 года №373 

Должностной регламент
 (должностные обязанности) ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан 

1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан (далее - орган местного самоуправления
) назначается распоряжением органа местного самоуправления из числа муниципальных служащих органа местного самоуправления, относящихся к высшей и (или) главной группе должностей категории «руководители»
 (далее - ответственный за организацию обработки персональных данных).

2. Ответственный за организацию обработки персональных данных в своей работе руководствуется:

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687;

Перечнем мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211;

Требованиями к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119;

Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах»
;

Приказом Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

Правилами обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан, утвержденными постановлением Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан от «22»декабря 2025 №364.

3. Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:

1) организовывать принятие правовых, организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных, обрабатываемых в органе местного самоуправления, от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий;

2) осуществлять внутренний контроль за соблюдением муниципальными служащими органа местного самоуправления и (или) работниками органа местного самоуправления, замещающими должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, уполномоченными на обработку персональных данных, требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных
;

3) доводить до сведения муниципальных служащих органа местного самоуправления и (или) работников органа местного самоуправления, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, уполномоченных на обработку персональных данных, положения законодательства Российской Федерации в области персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

4) организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей, а также осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов в органе местного самоуправления;

5) информировать главу Администрации о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными и о попытках несанкционированного доступа к ним;

6) проводить по мере необходимости оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с требованиями, установленными Федеральной службой по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций
.

4. Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:

1) запрашивать у муниципальных служащих органа местного самоуправления и работников органа местного самоуправления, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, информацию, необходимую для реализации своих полномочий;

2) давать в пределах предоставленных полномочий поручения муниципальному служащему органа местного самоуправления и (или) работнику органа местного самоуправления, замещающему должность, не являющуюся должностью муниципальной службы, на основании трудового договора, уполномоченному на обработку персональных данных, о разработке мероприятий по совершенствованию безопасности обработки персональных данных;

3) принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных;

4) осуществлять подготовку предложений по совершенствованию организационных, технологических и технических мер защиты обработки персональных данных в органе местного самоуправления.

5. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязанностей, предусмотренных настоящим регламентом, ответственный за организацию обработки персональных данных несет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	С должностным регламентом ознакомлен:


	___________________________

(число, месяц, год)

___________________________

(подпись)

_________________________________________________

(должность)

________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)




� На основании подпункта «а» пункта 1 Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211, операторы, являющиеся муниципальными органами, назначают ответственного за организацию обработки персональных данных в муниципальном органе из числа муниципальных служащих и (или) работников указанного органа, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора.


Соответственно, если в конкретном органе местного самоуправления ответственный за организацию обработки персональных данных в этом органе назначен из числа работников органа, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, то утверждается не должностной регламент (должностные обязанности), а должностная инструкция.


� Обращаем внимание, что должностной регламент (должностные обязанности) ответственного за организацию обработки персональных данных в органе местного самоуправления может быть утвержден в составе правил обработки персональных данных в конкретном органе местного самоуправления, например, как одно из приложений к этим правилам.


� Здесь и далее по тексту может указываться наименование органа местного самоуправления, в котором утверждается акт.


� Это условие является рекомендательным. Может предусматриваться назначение муниципального служащего, должность которого относится к иной группе должностей муниципальной службы, предусмотренной реестром должностей муниципальной службы в субъекте Российской Федерации, утверждаемым законом субъекта Российской Федерации, и штатным расписанием конкретного органа местного самоуправления.


Кроме того, как уже отмечено выше, в конкретном органе местного самоуправления ответственный за организацию обработки персональных данных в этом органе может быть назначен и из числа работников органа, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора.


� Приказом ФСТЭК России от 11.04.2025 № 117 данный документ признан утратившим силу с 01.03.2026 и с указанной даты устанавливает новые требования о защите информации, содержащейся в государственных информационных системах, иных информационных системах государственных органов, государственных унитарных предприятий, государственных учреждений, которыми следует руководствоваться органам местного самоуправления.


В случае утверждения должностного регламента (должностных обязанностей) после 01.03.2026 вместо Приказа Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, содержащейся в государственных информационных системах» необходимо указывать Приказ Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 11.04.2025 № 117 «Об утверждении Требований о защите информации, содержащейся в государственных информационных системах, иных информационных системах государственных органов, государственных унитарных предприятий, государственных учреждений».


� В соответствии с подпунктом «д» пункта 1 Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 № 211, проверки условий обработки персональных данных на предмет соответствия Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» осуществляются ответственным за организацию обработки персональных данных в муниципальном органе либо комиссией, образуемой руководителем муниципального органа. С учетом этого данная обязанность осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных только тогда, когда она не возложена на комиссию. 


Однако, с другой стороны, перечисленные в подпунктах 2 - 4 данного пункта должностного регламента обязанности лица, ответственного за организацию обработки персональных данных, установлены частью 4 статьи 22.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и не могут быть исключены из текста принимаемого в конкретном органе местного самоуправления локального правового акта. Соответственно, в данном документе заложен вариант осуществления внутреннего контроля не комиссией, а ответственным за организацию обработки персональных данных.


� Согласно пункту 1 Требований оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных данных», утвержденных Приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 27.10.2022 № 178, оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных либо комиссией, образуемой оператором.


Следовательно, если в конкретном органе местного самоуправления осуществление оценки вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», возложено на комиссию, образуемую данным органом местного самоуправления, то из текста утверждаемого должностного регламента (должностных обязанностей) или должностной инструкции ответственного за организацию обработки персональных данных необходимо будет исключить подпункт 6 данного пункта.





