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Администрация Городского поселения  Чишминский  поссовет  муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 декабря 2025 года № 375

Об утверждении положения о порядке хранения материальных ценностей, содержащих персональные данные в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан
В целях реализации статьи 18 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Администрация Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение о порядке хранения материальных носителей, содержащих персональные данные (далее - Положение) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан обеспечить ознакомление муниципальных служащих Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, на основании трудового договора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных без использования средств автоматизации, с Положением.

3. Управляющему делами Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан Галикеевой Э.Э. обеспечить размещение Положения на официальном сайте Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в десятидневный срок со дня подписания настоящего постановления.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Администрации

Городского поселения

Чишминский поссовет
Б.С.Валиуллин
	
	


Приложение 1

к постановлению Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район 
Республики Башкортостан           

от «22»  декабря 2025 года №375 
Положение о порядке хранения материальных носителей,

содержащих персональные данные

1. Настоящее Положение устанавливает порядок хранения материальных носителей, содержащих персональные данные, в целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

2. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении каждой категории персональных данных можно было определить места хранения информации, содержащей персональные данные (далее - материальные носители), и установить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ.

3. С момента начала обработки и до передачи в архив материальные носители хранятся в соответствии с перечнем мест хранения персональных данных (материальных носителей), определяемым в приложении к настоящему Положению.

4. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

5. При хранении материальных носителей должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ.

6. О фактах утраты материальных носителей, содержащих персональные данные, либо разглашения содержащихся в них сведений немедленно ставится в известность непосредственный руководитель и лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных. По каждому подобному факту проводится проверка.

7. Уничтожение материальных носителей персональных данных производится в соответствии с Правилами обработки персональных данных в Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан утвержденных постановлением Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан от «22» декабря 2025 №364.

Приложение

к Положению о порядке хранения 
материальных носителей, содержащих 
персональные данные, утвержденному 
постановлением Администрации 

Городского поселения Чишминский поссовет 

муниципального района Чишминский 

район Республики Башкортостан
от « 22» декабря 2025 №375
Перечень
мест хранения материальных носителей персональных данных

и лиц, ответственных за обеспечение их сохранности

	Категория персональных данных
	Место хранения
	Ответственное лицо

(должность, фамилия, имя, отчество)

	1
	2
	3

	
	
	


 

